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CIRCOLARE N. 34 
 

 

Ai docenti  

IIS MEDARDO ROSSO  

 

 
OGGETTO: PIANI ANNUALI DEI DOCENTI 

 
Si invitano i docenti a predisporre i propri Piani di lavoro annuali entro il 31 

ottobre. 
 

Il file del piano di lavoro è allegato alla presente circolare. 
 

Tali piani dovranno essere inseriti nel registro elettronico personale attraverso la 
seguente procedura: 

  
• entrare nel proprio registro e selezionare la classe per la quale si vuole inserire 

la programmazione annuale; 
 

• cliccare nella colonna a sinistra su Documenti ed eventi;  

 
• scegliere la voce per classe/materia;  

 
• cliccare su +Crea nuovo;   

 
• nominare il documento (PIANO ANNUALE DI LAVORO), scegliere il tipo di 

documento (PROGRAMMAZIONE), lasciare la data di inserimento e come data 
fine selezionare la fine dell’anno scolastico (8 giugno 2023); 

 
• rendere visibile il documento in area tutore e studente e allegare il proprio 

piano dalla postazione in cui si lavora; quindi salvare. 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Alessandra Policastro 
Firma autografa sostituita da indicazione a mezzo stampa 

 ai sensi dell’art. 3 comma 2°, del D.lgs. n. 39/93 


