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CIRCOLARE N° 82

AI DOCENTI
DELL'TIIS MEDARDO ROSSO

OGGETTO: E20 PTOF 21_22 Pianificazione, comunicazione e organizzazione degli EVENTI inseriti nel
PTOF 2021 - 2022

Al fine di poter rendere maggiormente efficace e condivisa la pianificazione, la comunicazione e
I’organizzazione dell’Istituto, nell’ambito dell’organizzazione del PTOF 2021 -2022, ¢ stato predisposto un
calendario elettronico denominato E20 PTOF LAS 21_22 ed uno denominato E20 PTOF CAT 21_22
(accessibili e modificabili da tutti i docenti) finalizzati alla raccolta ed ottimizzazione di tutti gli EVENTI
programmati in orario curricolare ed extracurricolari previsti per il presente anno scolastico.

| docenti interessati (referenti di progetto, promotori di iniziative, coordinatori di classe ........ ) sono invitati
ad inserire nel calendario gli eventi programmati e deliberati in orario curricolare ed extracurricolari previsti
nel PTOF per il presente anno scolastico attenendosi alle indicazioni operative che seguono.

In corrispondenza di ogni DATA e del’lORARIO in cui si realizza I’evento, inserire le seguenti informazioni:

Classe/| che prendono parte all’evento
Docente referente Cognome
Ambito di realizzazione dell’attivita | CURR oppure EXTR
Tipo di evento Es: Uscita Did. Terr. - Visita Istruzione - Viaggio Istruzione — Conferenza -
Orientamento - Spettacolo teatrale — Potenziamento — PCTO - Progetto ....
Luogo Indicare il luogo di realizzazione dell’evento
Altre eventuali informazioni essenziali

Es 1: 1A+1B+1C - nome del docente referente — EXTR. — Visita d’istruzione — Milano — Mostra ...
es 2: 5A —nome del docente referente — CURR - Conferenza — Auditorium — Ordine prof. Geom.

PROCEDURA TECNICA

PROCEDURA GUIDATA ALL'INSERIMENTO DEI DATI (le modalita operative sono le stesse adottate per la
prenotazione dell’auditorium):
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eaprire la propria e-mail istituzionale di Google (cognome.nome@iismedardorosso.edu.it),

ecliccare a destra la matrice quadrata a 9 punti eee

oo

esuccessivamente cliccare sull’icona di Calendar |31

einserire i dati nel calendario E20 PTOF LAS/CAT 21 22 in corrispondenza del giorno e degli orari di

programmazione/realizzazione degli eventi

Per qualsiasi ulteriore informazione rivolgersi al referente PTOF ptof@iismedardorosso.edu.it
Per qualsiasi ulteriore informazione di natura tecnico-informatica rivolgersi agli Assistenti Tecnici.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA

Alessandra Policastro
Firma autografa omessa
ai sensi dell’art.3 del D.lgs. n. 39/1993
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